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INDHOLD

Klik pa overskrifterne, hvis du onsker at ga
direkte til et bestemt ‘punkt’ i vejledningen og spring
ovrige over

@ Introduktion - formal med vejledningen og malgruppe

0
O
o

Roller og ansvarsomrader - fa styr pa det organisatoriske set up

Procesoverblik - simpelt overblik over alle trin

a

<<
I

Gennemgang af procestrin - uddybning af hvert trin og tjekliste

Support - veje til mere information og hjselp

Bilag - bliv klogere pa definitioner og begreber
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KOM GODT OG ENKELT FRA START

| skal i gang med at male madaffald
« Jeres virksomhed har meldt sig ind i den frivillige aftale: Danmark mod Madspild, og har valgt at anvende malemetoden: Bioaffaldsme to

den.

- Begrebet madaffald bruges konsekvent i denne vejledning og skal laeses og forstds som "madaffald inklusive madspild”, idet mad aff ald er
betegnelsen for alle kasserede fodevaredele, bade de spiselige og de ikke spiselige. Medmindre andet beskrives i begrebsdefinitioner.

- | Danmark mod Madspild er det obligatorisk for jer at indberette madaffaldsdata. Det kan dog veaere en fordel, at | angiver, hv or stor en del
af madaffaldet, der udger madspild, da | dermed kan fokusere pa forebyggelse. Det er dog ikke et krav.

Hvem er malgruppen for brug af vejledningen?

+ Vejledningen er tiltaenkt og malrettet dem, der skal koordinere indsatsen i
Ja Nej virksomheden - med andre ord, den eller de personer, der har ansvaret for
lokal implementering af malinger og indberetning, herunder den samlede pro-
— ces fra maling til indberetning. Det vil typisk vaere en leder, ejer eller medar-
bejdere med implementeringskompetencer.

Masse- Bioaffald
balance

Klik HER for at fa indblik i
definitioner, der danner
baggrund for vejledningen.

- Indholdet er tiltaenkt sdledes, at der bade vil vaere simple visuelle overblik,
uddybende tekster og kortfattede tjeklister. Dette er for at tilgodese forskel-
lige leringsstile samt give muligheden for at printe fx tjeklister og visuelle
oversigter ud og hange op i virksomheden, sa alle kan blive mindet om pro-
ces, opgaver, begreber mv.
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KOM GODT OG ENKELT FRA START

Hvad er formalet med vejledningen?

- Formalet er, at | som medlemsvirksomhed i Danmark mod Madspild kan udfere
opgaver, der indgar i forbindelse med maling og indberetning af jeres madaf-
faldsdata, korrekt og ensartet. Vejledningen gor processen mere simpel.

Hvorfor er det vigtigt at folge vejledningen?

+ Alle medlemmer arbejder sammen om en falles malsatning: reduktion i
madaffald pa 50 % frem mod 2030, der har sit afsaet i FN’s verdens mal nr.
12.3.

- Vi onsker at skabe en frivillig aftale i verdensklasse og i feellesskab kan vi ska-
be internationale standarder pd omradet.

- Indberetningen af jeres data styrker bade national og international viden om
madaffaldets mangder.

+ Vejledningen sikrer at alle medlemsvirksomheder anvender en ens tilgang til
maling og indberetning. Folges vejledningen lever | desuden op til den interna-
tionale standard: Food Loss and Waste (FLW) protokol (se bilag 3). Det er dog
ikke alle virksomheder, der vil have mulighed for at efterleve detaljegraden i
FLW. | disse tilfeelde vil BDO drofte tilgangen med virksomheden.

- Ensartethed er afgorende for, at der kan udarbejdes en korrekt rapport over
udviklingen i madaffald set i forhold til den nationale malsatning, der folger
FN’s verdensmal nr. 12.3.

« Metodisk stringens og datakvalitet er negleord i jagten pa vores faelles mal
frem mod ar 2030.
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ROLLER OG
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ROLLER OG ANSVARSOMRADER

Zndringer i jeres arbejdsprocesser

Dét at male sit madaffald vil for nogen af jer betyde andringer
i jeres nuvaerende adfaerd og rutiner. For andre vil det ikke vaere
en stor forandring, da | allerede arbejder strategisk med reduc-
ering af madaffald og har foretaget malinger over en laengere
periode. Lige meget hvad jeres udgangspunkt er, skal | dog
forholde jer til en eventuel ny made at male og indberette jeres
madaffald pa.

Daglig leder
(formand, team/
afdelingsleder o.l.)

Ejer/Direktor/
Qverste leder

Roller

- Overordnet

implementering - Konkret planlaegning

og styring af maling
- Ekstern kommunikation

- Sikre fastholdelse
ogforankring

Ansvar

- Indberetning af data

* Intern kommunikation

Vurderer |, at der er flere roller og ansvars-
omrader, sa sorg for at fa dem beskrevet og

udpeget som en del af jeres forberedelse.

MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD 7130

Forberedelse og kommunikation er vigtigt!

Hvis vi skal lykkes med en fxlles metode pa tvaers af sektorerne, er
det vigtigt at opgaver, roller og ansvar er defineret, kommunikeret

og ikke mindst uddelegeret i god tid - s alle er forberedte pa deres
opgaver og ansvarsomrader. Det er jeres egen opgave at sikre dette og

altsa sta for den lokale implementering.

Her ser | en liste over ansvarsomrader, som | skal sikre er uddelegeret
inden at | gar i gang. Der er ogsa et forslag til, hvilke roller der skal
lofte ansvarsomraderne. Sorg for at rollerne tager afsat i jeres konk-

rete organisering.

Medarbejdere

« Praktisk gennemforsel
af maling, nar data ikke
fremgar af transportor-
bilag

- Sortering

Elever/ praktikanter

- Hjzlp med praktisk

gennemforsel af
maling, nar data ikke
fremgar af transportor-
bilag

- Sortering
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PROCESOVERBLIK

ALLE TRIN

MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD

PROCESTRIN

9130

Planlagning

Indberet

- Sikre at virksomheden, herunder ansatte, er velforberedte til
opgaven - bade hvad angar tidspunkter og malemetode.

FORMAL
- Gennemfore malingen af madaffald i praksis som planlagt efter de sam-
me principper som @vrige virksomheder i sektoren.

+ Skabe grundlag for indberetning.

- Sikre at virksomheden arligt indberetter madaffaldsdata til brug
for national og international viden, herunder til sammenligning
pa tveers af sektorer.

- Sikre at udviklingen i madaffald kan folges lobende.

o Ejer/Direktor/Qverste leder
[HFJ - Sorger for at alle ansatte er bekendte med Danmark mod Mad-
spild.

- Sorger for at ledere og ansatte i alle led, kender til deres opgaver.

- Sorger for at den ansvarlige leder/medarbejder bliver sat ind i
indberetningsskemaet.

@ Daglig leder (formand, team/afdelingsleder)
- Planlaegger malingen konkret:

- Kortlaegger hvor i processen, der opstar madaffald og fodevare-
tab for at sikre sig at alt identificeres - ogsa det, der ikke ellers

identificeres via massebalanceberegningen og/eller andre bilag (fx

transportorbilag).
- Udarbejder tidsplan for opsamling af malinger samt indberetning.

- nstruerer gvrige medarbejdere i brug af maleskemaer, der kan
anvendes til at foretage supplerende malinger.

(7

$a
__ __ Medarbejdere og elever/praktikanter
8 - Modtager instruktioner om praktisk udforelse af opgaver i forbin-
=g delse med sorteringer og evt. malinger.

ROLLERS HOVEDAKTIVITETER

o Ejer/Direktor/Qverste leder

WFJ - Lobende opfolgning ift. om malingerne bliver foretaget som planlagt
i alle led i virksomheden.

+ Lobende dialog med leder/den overordnede maleansvarlige.

Daglig leder (formand, team/afdelingsleder)

+ Opgor virksomhedens samlede fpdevarebeholdning ved maleperio-

dens start.

- Sikrer at samtlige medarbejdere maler og udfylder uddelte ma-
leskemaer pa de planlagte malepunkter, herunder de elementer,
der ikke kan identificeres via massebalanceberegningen og/eller
transportorbilag.

« Opsamler maleskemaer og bilag pa de planlagte tidspunkter.

' Med j i
CR TR edarbejdere og elever/praktikanter
i 4 Udfylder maleskemaerne vedr. de planlagte malepunkter pa de

8 planlagt tidspunkter.
- Angiver destinationer for bortskaffelse af madaffald og fodevaretab.
- Vejer produkter, der gar til dyrefoder og donation.

VZERKTQJER

Ejer/Direktor/Qverste leder

- Sikrer at indtastningen af resultatet for periodens mad-
affaldsmaling finder sted til tiden og indsendes til BDO.

i

Daglig leder (formand, team/afdelingsleder)

| @ « Indskriver data fra medarbejdernes maleskemaer for

hele maleperioden i indberetningsskema.

« Opgor og indskriver data i indberetningsskemaet for
virksomhedens samlede fodevarebeholdning ved male-
periodens slutning.

-
A . .

I & Medarbejdere og elever/praktikanter

N 8 - Sorger for at alle maleskemaer er afleveret til leder.

<>

60 - Rammenotat: Maling af fodevaretab og madaffald
- Roller og ansvarsomrader
- www.danmarkmodmadspild.dk

- Bilag 2 - Definition af fodevare, madaffald og fodevaretab i primaerpro-
duktionen

- Bilag 6 - Maleskemaer og indberetningsskema
« Indberetningsskema

00 - Rammenotat: Maling af fodevaretab og madaffald

- Bilag 3 - FLW standarden i primarproduktionen
- Bilag 4 - Maling i primaerproduktionen

- Bilag 5 - Officiel regnemetode for massebalance
- Bilag 6 - Maleskemaer og indberetningsskema

« Indberetningsskema

Y

- Bilag 4 - Maling i primaerproduktionen

- Bilag 5 - Officiel regnemetode for massebalance
+ Bilag 6 - Maleskemaer og indberetningsskema

+ Indberetningsskema

wMARK
MOD Mbshs


https://danmarkmodmadspild.dk/wp-content/uploads/Rammenotat-Ma%CC%8Aling-af-fodevaretab-og-madaffald.pdf
http://www.danmarkmodmadspild.dk 
https://danmarkmodmadspild.dk/wp-content/uploads/Indberetningsskema.xlsm
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https://danmarkmodmadspild.dk/wp-content/uploads/Indberetningsskema.xlsm
https://danmarkmodmadspild.dk/wp-content/uploads/Indberetningsskema.xlsm
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Hvorfor er det vigtigt?

&

- En god forberedelse og planlaegning vil betyde,
at alle er rustet til at foretage deres opgaver
og kender til de konkrete retningslinjer for
maling af madaffald.

+ Pa denne made sikres, at | internt kan drage
fordel af malinger fx ved at blive mere bevidste
om, hvad | kan gore anderledes for at minimere
madaffald og dermed besparelsesmuligheder
samt mindre klimabelastning.

» BDO og Danmark mod Madspild modtager
nogle retvisende samt gennemskuelige tal og
data, hvilket er afgerende i den fzelles nationa-
le indsats, hvor madaffald skal reduceres med
50 % frem mod 2030.

PROCESTRIN 1 - PLANLZAGNING

FORMAL OG BESKRIVELSE

Hvordan?

- Ejer/Direktor/Qverste leder og udvalgte
noglepersoner fx den daglige leder eller den/
de person(er), der har ansvaret for praktisk
gennemforsel af malinger, massebalanceana-
lyse og indberetning, afholder et indledende
mode med BDO.

+ P& modet danner narvaerende materiale og
indberetningsskemaet baggrund for informa-
tion og dialog om principperne for maling af
madaffald i branchen og i jeres virksomhed,
herunder konkret gennemforsel af malinger og
indberetning.

MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD

Hvornar?

)

Forberedelsen saettes i gang umiddelbart efter
| har valgt malemetode, hvilket finder sted i
forbindelse med besvarelse af sporgeskema,
som modtages sammen med introduktionsmail
fra BDO.

Kort efter det indledende mode med BDO skal
den endelige forberedelse vaere pa plads, sa
malingerne for ar 1 kan ivaerksaettes.

Nar ar 1 er gaet, genstartes planlagningen for
ar 2, igen for ar 3 osv. | ar 1 vil blive afholdt et
opstartsmode med BDO. | de efterfolgende ar,
vil det vaere muligt for jer at modtage telefo-
nisk og/eller skriftlig support.

| er selv ansvarlige for at ‘rense’ indberetnings-
skemaet, sa det kun er pagaldende ars data,
der indgar.

Det er dog muligt, at der vil komme justeringer
til data og metode undervejs, men | vil blive
informeret rettidigt og fyldestgerende herom.

1130

Veer saerligt opmaerksom pa!

+ Indberetningsskemaet indeholder en raekke ark

bl.a. ét for data til massebalance og ét sarskilt
maleskema. | praksis vil maleskemaet vaere det
vaerktoj, hvori medarbejderne kan registrere
maling for hhv. fedevaretab og madaffald, der ikke
fremgar af egne bilag og/eller transportorbilag.
Derudover angives destination for bortskaffelse af
madaffald og fodevaretab.

- Maleperioden straekker sig over et helt kalende-

rar. | kalenderaret vil | lobende selv udfaerdige
bilag. Data fra bilag skal indtastes i indberetnings-
skemaet.

Madaffald og fodevaretab, der ikke kan identifi-
ceres via massebalanceberegningen eller andre
bilag (fx transportor), kan registreres af medar-
bejderne i maleskemaet. Den konkrete praksis for
brug af maleskemaer fastlaegges i planlaegnings-
fasen. | kan fx vaelge at foretage malingerne kon-
tinuerligt eller via stikprover. Er sddanne malinger
vanskelige eller umulige at gennemfore i praksis,
kan de fravalges.

- Det anbefales at faste aktiviteter i tidsplanen vil

vaere de obligatoriske arlige indberetninger til
BDO. Forste gang i december 2020/januar 2021.
Det anbefales derfor, at | planlaegger ud fra disse
datoer.

Det er vigtigt at der lebende folges op pa om
tidsplanen efterleves.
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PROCESTRIN 1 - PLANLZAGNING

AKTIVITETER, OPGAVER OG VZARKTQJER

Uddelegér opgaver

AKTIVITETER

MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD

12130

Udarbejdet tidsplan

« Far styr pa det organisatoriske set-up,
herunder uddelegering af opgaver
relateret til de 3 procestrin (planlaeg-
ning, maling og indberetning).

IOWF Ejer/Direktor/@Qverste leder

Far styr pa principperne for hvad der skal
inddrages i malingen. ;
Kortlaegger og nedskriver aktiviteter/

hotspots, hvor der er tilgang til eller afgang

fra lagerbeholdningen:

Gennemgar slavisk arets produktion med
kendskab til sesonvariationer mv.

- Laver herfra en huskeliste med alle aktivi-

teter, der pavirker virksomhedens samlede
lagerbeholdninger af fodevarer, savel tilgang
(plus) og afgang (minus).

Kortlaegger og nedskriver aktiviteter/
hotspots, hvor madaffald og fodevaretab
kan opsta, for at identificere hvad der ikke
indfanges via massebalanceberegningen og/
eller andre bilag (fx transportorbilag). Her
kan foretages egne malinger.

VZARKTQJER

00 - Roller og ansvarsomrader

&

+ Rammenotat: Maling af fodevaretab o 00

madaffald

- Bilag 2 - Definition af fodevare, madaffald og

fodevaretab i primaerproduktionen

« Bilag 4 - Maling i primerproduktionen

ROLLERS OPGAVER
Dagllg leder (formand, team/afdelingsleder)

Daglig leder (formand, team/afdelingsleder)

- Udarbejder tidsplanen for et ar og denne bor
indeholde:

Antal gange i maleperioden, hvor masseba-
lanceberegningen foretages.

Antal maleaktiviteter og maleperioder
(tidspunkter og varighed) for vejning af
fodevaretab og madaffald, safremt data ikke

fremgar af transporterbilag eller massebalan- |

ceberegningen.

og aktiviteter. | kan fx veelge at lave stikpro-

vevejninger og gange op med antal dage eller

uger, der ligner stikprovevejningen.

Evt. periodiske gentagelser afhangigt af virk-
somhedens og branchens varierende sasoner

Daglig leder (formand, team/afdeling-

sleder)

- Forklarer sorteringsprincipper til
medarbejdere samt elever/praktikan-
ter. Hvis relevant, udleveres maleske-
maer til medarbejdere samt elever/
praktikanter og det forklares hvad
og hvornar de skal male og udfylde i
maleskema (tag afsaet i begrebsdefini-
tioner i bilag og i jeres tidsplan).

- Det er vigtigt, at der ogsa er fokus pa
produkter, der frasorteres pa vej mod
det feerdige fodevareprodukt.

« Bilag 4 - Maling i primarproduktionen
« Bilag 6 - Maleskemaer og indberetningsskema

4

- Bilag 2 - Definition af fodevare, madaffald og
fodevaretab i primaerproduktionen

- Bilag 4 - Maling i primaerproduktionen
- Bilag 6 - Maleskemaer og indberetningsskema
« Indberetningsskema
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https://danmarkmodmadspild.dk/wp-content/uploads/Rammenotat-Ma%CC%8Aling-af-fodevaretab-og-madaffald.pdf
https://danmarkmodmadspild.dk/wp-content/uploads/Indberetningsskema.xlsm
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TJEKLISTE - HAR | HUSKET..?

| kan anvende listen som en huskeliste, sa | sikrer at alle opgaver loses. | kan eventuelt
printe listen ud og hange den op

Saet X

Uddelegér ansvarsomrader og opgaver

Kortlaeg og nedskriv aktiviteter/hotspots, hvor der er tilgang til eller afgang fra lagerbeholdningen

Kortlaeg og nedskriv eventuelt andre eller sarlige aktiviteter/hotspots, hvor madaffald og fodevaretab
kan opsta, da det er afgorende, at alt indgdr i indberetningen, ogsa det, der ikke ellers identificeres via massebalance-
beregningen og/eller andre bilag (fx transporterbilag)

Udarbejd tidsplan

Udlevér maleskemaer til medarbejdere og instruér dem i sortering, maling og registrering af de forskellige fraktioner,
safremt data ikke fremgar af bilag: madaffald og fodevaretab samt produkter, der gar til dyrefoder og donation
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Hvorfor er det vigtigt?

&

- Folges retningslinjerne fra Danmark mod
Madspild og det arbejde, der blev foretaget i
forbindelse med forberedelse og planlagning,
vil malingerne internt komme til at betyde at
| bliver mere bevidste om, hvad der kan gores
anderledes for at minimere madaffald.

- De afledte effekter heraf vil blandt andet give
besparelsesmuligheder samt mindre klimabe-
lastning.

- For BDO og Danmark mod Madspild vil malin-
ger fra forskellige virksomheder, der alle folger
ensartede principper, betyde at udviklingen
kan dokumenteres pa et statistisk sikkert
datagrundlag.

PROCESTRIN 2 - MALING

FORMAL OG BESKRIVELSE

Hvordan?

- Ejer/Direktor/Qverste leder skal lobende folge
op pa, at de konkrete malinger bliver gennem-
fort og at data bliver indsamlet med afsaet i
jeres tidsplan.

Den daglige leder (formand, team/afdelings-
leder) folger tidsplanen, indtaster data til
massebalanceberegningen, igangsaetter malin-
gerne samt indsamler lobende maleskemaer
fra medarbejdere, indeholdende data, der skal
indskrives i det samlede indberetningsskema

- ud over eller som supplerende beskrivelse
til de data, der fremkommer via massebalance-
beregningen.

+ Medarbejdere inklusive praktikanter/elever
sorger for at indtaste data i de udleverede
maleskemaer - ud over eller som supplement
til de data, der fremkommer via massebalance-
beregningen.

MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD 141 30

Hvornar?

]

- Malingerne folger jeres tids- og aktivitetsplan.
Denne skal dog bygges op saledes, at det er
muligt at indberette tal en gang arligt i de-
cember/januar - forste gang december 2020/
januar 2021.

+ Malingerne skal daekke et helt kalenderar dvs.

januar-december.

- Den forste indberetning vil dog kun omfatte 4
kvartal i 2020.

.

.

Veer szrligt opmaerksom pa!

Malingen bestar af to dele: beregning af madaf-
fald via massebalance og evt. maling af fodevare-
tab samt madaffald, der ikke fremgar af bilag. For
begge er vagtenheden enten ton eller kilo.

Beregningerne i massebalancen bygger pa de bi-
lag, som organisationen far ved keb og salg, eller
de data som organisationen selv udarbejder fx i
forbindelse med storrelsen pa hosten eller fang-
sten. Alle fodevarer skal i bilagene vaere opgjort
i vaegtenheden ton eller kilo og destinationen for
bortskaffelsen angives.

Det kan vare en god idé lebende at indsamle
medarbejdernes maleskemaer - evt. nedskriv
faste tidspunkter i tidsplanen.

Fa skabt en god struktur for opbevaring af jeres
bilag.

Planlaeg malinger sadan, at der kan indberettes
madaffaldsdata til BDO en gang arligt. Forste
gang december 2020/januar 2021.
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PROCESTRIN 2 - MALING

AKTIVITETER, OPGAVER OG VZARKTQJER

AKTIVITETER

Opgor fodevarebeholdning ved
starten af maleperioden

Beregn medaffald

MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD
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Mal fodevaretab i maleperioden

og madaffald, der ikke fremgar

Daglig leder (formand, team/afdeling-
sleder)

af bilag
ROLLERS OPGAVER
Daglig leder (formand, team/afdelingsleder) Daglig leder (formand, team/afdelingsleder)

+ Sorger for lobende at indsamle og holde styr | ,‘* 5’1,'

- Finder alle bilag, der passer til jeres pa bilag. .
huzkellste 0\;e'r aktiviteter. jf. forega- - Bilagene skal dokumentere vaegten i ton 8
SR eller kilo pa de fodevarer, der tilgar og afgar T

- Nedskriver fodevarebeholdningen fra fodevarebeholdningen for den periode, der
alle lagre i indberetningsskemaet i males.
arket: ‘Massebalance'. - Bilagene skal ogsa dokumentere destinati-

« Har | ikke ngjagtige bilag, ma | bruge onerne.

St“’.”f!e‘ff dati’ rrr:en dsorgl forkat be- t + Nar | indtaster i arket ‘Massebalance’ sprger

]f‘ v L.f.emaei ,l nor I‘T lfkr tomnl;el- det for at alle fodevarer, der tilgar jeres be-

lremfl j7e||:|es Ia : t.ar 'Eud c emlad holdning lagges til og alle varer, der forlader |

ERS WEK (kL || @SIINISHEE Gl Sl jeres beholdning traekkes fra. !

vagt af madaffald for alle jeres :

lokationer? - har | fx kun kunne levere « Husk ogsa at tage hojde for tilsat og fordam- :

tal pa madaffald fra nogle lokationer pet vand. :

o9 herffﬁer ganget op i forhold til - 1 kan vaelge at foretage beregningerne loben- |

CHISE RN de og indskrive i indberetningsskemaet - folg |
jeres tidsplan. '

+ Husk at notere i bilag, hvordan | er kommet
frem til vaegten.
: VARKTQJER

- Bilag 4 - Maling i primaerproduktionen
0 « Bilag 6 - Maleskemaer og indberetningsskema
« Indberetningsskema

&’

- Bilag 2 - Definition af fodevare, madaffald og
fodevaretab i primaerproduktionen

- Bilag 4 - Maling i primaerproduktionen

+ Bilag 6 - Maleskemaer og indberetningsskema

- Bilag 5 - Officiel regnemetode for masseba-
lance

« Indberetningsskema

&’

Produkter, der kasseres, for de indgar i
fodevarebeholdningen/pa varelageret, vejes
og indtastes i maleskemaer for fodevaretab
ud for rubrikken med rette destination, altsa
hvor produkterne er ‘havnet’.

Fodevarer, der kasseres som madaffald, vejes
og indtastes i maleskemaer ud for rubrikken
med rette destination. Produkter, der gar til
dyrefoder eller godgerende formal (donati-
on), vejes og indtastes i maleskemaer.

Ovenstaende gor sig altsa gaeldende for
hotspots/aktiviteter, hvor madaffald og evrige
fraktioner ikke vil fremga af bilag.

Husk at notere i maleskemaet, hvordan | er
kommet frem til vaegten. | kan fx vaelge at
foretage malingerne kontinuerligt over et ar
eller | kan valge at lave stikprovevejninger
0g gange op med antal dage eller uger, der
ligner stikprovevejningen.

i

Daglig leder (formand, team/afdeling-

sleder)

+ Indsamler maleskemaer - folg tids-
plan.

- Indtaster evt. lobende data i indbe-
retningsskema (ark: ‘Alle data’) - folg
tidsplan.

- Bilag 2 - Definition af fodevare, madaffald og

fodevaretab i primaerproduktionen

- Bilag 4 - Maling i primaerproduktionen
- Bilag 6 - Maleskemaer og indberetningsskema
- Indberetningsskema

o’

- Bilag 6 - Maleskemaer og indberetningsskema
- Indberetningsskema
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P ROC E ST R I N 2 - M A L I N G MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD

TJEKLISTE - HAR | HUSKET..?

| kan anvende listen som en huskeliste, sa | sikrer at alle opgaver loses.
| kan eventuelt printe listen ud og haenge den op

Sat X

Find alle bilag, der passer til jeres huskeliste over aktiviteter med henblik pa tilgang til og
afgang fra lagerbeholdningen

Indtast fodevarebeholdningen i ton eller kilo i indberetningsskema i arket ‘Massebalance’.
Dette gores ved maleperiodens start

Indsaml og udform lgbende bilag over tilgang til og afgang fra lagerbeholdning - evt. med
afsaet i jeres tidsplan

Nedskriv evt. lobende madaffaldets vaegt ud for rette destinationer i indberetningsskema i
arket ‘Alle data’

Mal og nedskriv lpbende vaegt og destination for fpdevaretab og madaffald, der ikke fremgar
af bilag, i de maleskemaer, der udleveres til medarbejderne (hvis relevant).

Indsaml lebende medarbejdernes maleskemaer og kontrollér at det er registreret korrekt -
evt. med afsaet i jeres tidsplan (hvis relevant)

Nedskriv evt. lobende data fra medarbejdernes maleskemaer i indberetningsskema i arket

‘Alle data’

16 |1 30
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FORMAL OG BESKRIVELSE

Hvorfor er det vigtigt?

&

- Indberetningen af jeres data styrker bade
national og international viden om madaffalds
maengder og skal medvirke til at vi lobende,
over de naste ar, kan folge udviklingen inden-
for fodevaresektoren i Danmark og i EU.

+ Alt sammen for at impdekomme verdensmal
12.3 om halvering af mangden af madaffald
inden ar 2030.

PROCESTRIN 3 - INDBERETNING

Hvordan?

Daglig leder (formand, team-/afdelingsleder)
indberetter virksomhedens madaffaldsdata i
indberetningsskemaet.

Anbefalingen er, at lederen senest 14 dage
inden indberetningsfristen folger op og sikrer
at alle maleskemaer er indsamlet og at alle
data er indtastet i indberetningsskemaet.

Nar data er indtastet, vil virksomhedens samle-
de madaffaldstal automatisk blive genereret.

Ejer/Direktor/Qverste leder sorger for, at
virksomheden har indberettet alle data i indbe-
retningsskemaet og at disse er korrekte.

Anbefalingen er, at denne kontrol finder sted 7
dage inden indberetningsfrist.

MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD

Hvornar?

]

+ Indberetningen skal finde sted en gang arligt.
Forste gang december 2020/januar 2021.

+ Indberetningen og altsa malingerne skal dackke
et helt kalenderar dvs. januar-december.

+ Den forste indberetning vil dog kun omfatte 4
kvartal i 2020.

.

17130

Veer saerligt opmaerksom pa!

Det kan vare en god idé lobende at folge op
pa om medarbejderne har afleveret maleske-
maer, hvis man gor brug af disse.

Skab en fast struktur for opbevaring og
behandling af bilag til brug for massebalance-
beregningen.

Det kan vaere en idé at foretage massebalan-
ceberegningen lobende - evt. nedskriv faste
tidspunkter i tidsplanen.

Data til indberetningsskemaet behgver ikke at
blive indtastet pa én gang. Det kan vaere en
fordel at gore det lobende, sa arbejdsbyrden
ikke bliver for stor op til indberetningsfristen.

Indberetningsskemaet skal sendes til BDO
én gang arligt i december/januar, forste gang
december 2020/januar 2021.

wMARK
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PROCESTRIN 3 - INDBERETNING

Indtast data om

virksomheden

Opgor fodevarebeholdning ved
slutningen af maleperioden og angiv
destinationer for madaffald

MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD

18130

AKTIVITETER

Indtast vaegt og destination for
madaffald, der ikke fremgar af
bilag/massebalance

Daglig leder (formand, team

/afdelingsleder

« Indtaster i indberetningsske-
maet i arket: ‘Baggrundsop-
lysninger’:

Kontaktoplysninger.

- Afgraensning, herunder
sektor, branche, geografi og
lokationer.

» Regnskabstal og medarbej-
derantal.

er)

+ Nar perioden for maling af madaffald er
slut, indtastes data fra alle bilag i indbe-
retningsskemaet i arket: ‘Massebalance”

Start lagerbeholdningen af fodevarer.

Tilgang til lagerbeholdningen i maleperio-
den, herunder tilsat vand.

- Afgang fra lagerholdningen i maleperioden,

herunder afdampet vand.

+ Nar | indtaster i skemaet, sorger det for at

alle fodevarer, der tilgar jeres beholdning

laegges til, og alle varer, der forlader jeres !

beholdning traekkes fra.
+ Angiv destinationer for bortskaffelse af

madaffaldet i indberetningsskemaet i arket

‘Alle data’.

Daglig leder (formand, team/afdelingsled-

ROLLERS OPGAVER

Daglig leder (formand, team/

afdelingsleder)

- Indsamler alle maleskemaer og ind-
taster i indberetningsskemaet i arket:
‘Alle data’ ud for rette rubrikker, hvis
dette ikke er gjort lebende.

- For fodevaretab og madaffald angi-
ves vaegten ud for rette destination
for bortskaffelse.

For dyrefoder og donation angives
vagten i hver sin samlede rubrik.

Indtaster maleperiodens start og
slutdato.

- Estimerer og indtaster evt., hvor stor
en andel af madaffaldet, der udgor
madspild.

Estimerer og indtaster, hvor stor en
andel emballage udger af det sam-
lede madaffaldstal. Det fratraekkes
automatisk madaffaldstallet.

&’

produktionen

- Bilag 6 - Maleskemaer
ogindberetningsskema

« Indberetningsskema

- Bilag 4 - Maling i primaer-

o’

- Bilag 3 - FLW standarden i primaerprodukti-
onen

+ Indberetningsskema

&’

Ejer/Direktor/@verste leder

- Sorger for at madaffaldsdata og
anvendte malemetoder bliver uddybet
og beskrevet i indberetningsskemaet i
arket: ‘Metode’:

- Malemetode: Datakilder, hyppighed mv. |

Stikprover og opskalering: Periodiske
malinger, stikprovemalinger, skonnede
data osv. Nogle gange vil man kunne

komme med praecis vaegt pa madaffald

og andre gange vil man vaere nodsaget

til at ‘skonne’ - fx tage afsaet i udvalgte

lokationer og gange med omsaetning
for gvrige.

Emballage: Hvordan har | foretaget
udregningen. Det kan fx vaere at | har
foretaget stikprover og brugt dette
estimat ved samtlige transportoraf-
hentninger.

- Fravalg: Har | fx valgt at ekskludere
dele fra jeres maling.

- Datakvalitet: Jeres vurdering af
malingens ngjagtighed i forhold til at
afspejle mangden af madaffald.

o2p O

i

Daglig leder (formand,

team/afdelingsleder)

+ Kontrollerer om alle ma-
leskemaer er indsamlet

og udfyldt korrekt (hvis
relevant).

+ Kontrollerer om alle
obligatoriske rubrikker i
indberetningsskemaets
ark er udfyldt, og om det
fremstar korrekt.

Sender indberetningsske-
ma til BDO.

VZERKTQJER |
- Bilag 4 - Maling i primarproduktionen - Bilag 3 - FLW standarden i primaerprodukti- - Bilag 6 - Maleskemaer
00 onen 00 og indberetningsskema

- Bilag 6 - Maleskemaer og indberetningsskema !
+ Indberetningsskema :

« Indberetningsskema

« Indberetningsskema
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PROCESTRIN 3 - INDBERETNING MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD

TJEKLISTE - HAR | HUSKET..?

| kan anvende listen som en huskeliste, sa | sikrer at alle opgaver loses. | kan eventuelt printe
listen ud og haenge den op

Sat X

Indtast data om virksomheden (sasom antal medarbejdere, omsatning mv.) i indberetningsskema
i arket ‘Baggrundsoplysninger’

Indtast fodevarebeholdningen i ton eller kilo i indberetningsskema i arket ‘Massebalance’,
herunder til- og afgang i maleperioden.

Kontrollér om alle medarbejdernes maleskemaer er indsamlet og udfyldt korrekt (hvis relevant)
Indtast maleperiodens start og slutdato samt estimering af emballage og evt. madspild i indbe-
retningsskema i arket: ‘Alle data’

Indtast alle informationer fra medarbejdernes maleskemaer i indberetningsskema i arket ‘Alle
data’ vedrorende samlet vaegt og fordeling pa destinationer

Uddyb metode og fremgangsmade, herunder stikprover og opskalering, fravalg, datakvalitet mv. i
indberetningsskema i arket: "Metode”

Kontrollér om indberetningsskema er udfyldt korrekt, herunder om alle obligatoriske felter er
udfyldte Indsend indberetningsskema til BDO inden fristen (primo januar)

19130
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SUPPORT

FIND SVAR

MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD

Hvis | fortsat er i tvivl om retningslinjer for maling eller andet i relation til Danmark mod Mad-

spild, har | folgende muligheder

Besog hjemmesiden

www.danmarkmodmadspild.dk

www.onethird.dk

- Adgang til rammenotat

- Adgang til casebeskrivelser

Send e-mail

sar@bdo.dk, bb@birtebrorson.dk,
pbs@bdo.dk eller mao@bdo.dk

« Hvis | har spergsmal til maling og/
eller indberetning

emimm@mfvm.dk

« Hvis | har spargsmal til Danmarkmod
Madspild fx jeres medlemskab

21130
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BILAG
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@ B I LAG 1 MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD 23130

BRANCHER | PRIMZARPRODUKTIONEN

Primaerproduktion indebaerer produktion, opdraet eller dyrkning af primaerprodukter, herunder hest, malkning og husdyrproduktion for slagtning. Begrebet
omfatter ogsd jagt og fiskeri samt indsamling af vilde produkter. Primaerproduktion omfatter desuden aktiviteter, som er forbundet med primaerproduktion,
fx transport, opbevaring og handtering af primaerprodukter pa produktionsstedet, transport af levende dyr, og transport i forbindelse med levering af vege-
tabilske produkter, fiskevarer og vildtlevende vildt fra produktionsstedet til en virksomhed.

Dyrkning af korn (undta-
gen ris), baelgfrugter og
olieholdige fro

Dyrkning af andre trae-

frugter, baer og nodder Blandet drift

ﬁ Ferskvandsfiskeri

Dyrkning af grontsager Dyrkning af krydderi- .

ﬁ og meloner, rodder og planter, aromaplanter og Z?tlg:'ﬂg Sefcf afgroder Havbrug
rodknolde l=geplanter
Dyrkning af druer Avl af malkekvaeg Havfiskeri E:DD Ferskvandsbrug

NAAAS

Dyrkning af kernefrugter

@O og stenfrugter Fjerkraeavl

@600
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MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD 24130

@) BILAG 2

DEFINITION AF FODEVARE, MADAFFALD OG
FODEVARETAB | PRIMZERPRODUKTIONEN

|
G & 7 dua
= &b

Hvornar er produkter
en fodevare?

s « | Primarproduktionen skelner vi mellem materiale-
= — typerne: madaffald og fodevaretab.
« Dyret er godkendt pa - Godkendt til human = « Fodevare

slagteriet konsum
« Afgroder er hostet
- /Egget er indsamlet
« Koen er malket
« Fisken er fanget

* Alle fodevarer, der er godkendt til human konsum, kan
blive til madaffald.

« Produkter, der er tilteenkt human konsum, men ald-
rig nar at blive godkendt fx fordi at dyret dode under
transporten pa vej til slagteren, er fodevaretab. Med
andre ord, kan produkter, der ikke er defineret som en
fodevare aldrig blive til madaffald.

Hvordan opstar madaffald?

am -
Ble

= Fuyttes til producentens Fodevarerne kasseres, fx:
Eﬁ 184 = varelagre/fodevarebeholdning « For meget peber i

bl (kol, frost, tor mv.) plantelogsfars

i _d

Madaffald, der fx bortskaffes
til en af folgende destinationer:
« Dagrenovation/ukendt

- Fodevarer/produkter, der omfordeles til donation eller

I . .
+ Gennemgar nu en raekke - Polserne er skaeve mmm  destination q q q

Fodevarer godkendt til trin i forarbejdnings- og - Fodevarer tabes pé gulvet + Biogasanizs sxlges direkte til foder, skal ikke opgeres som madaf-
human konsum, fx: f tilli o 3 « Forbraending . .
L Wl e  Kompostering fald eller fodevaretab, men gerne registreres og indber-

fra producenten lager ) + Produktionen gik galt 55’:;{;‘1'111‘1;‘%”5‘;;:3?9 ettes separat.

« Dyret er godkendt « Ender i sidste ende pa lager « Overproduktion - kan ikke - Nedmuldning

ved kodkontrol efter for feerdigproducerede afsaettes til detailledet . : .

slagtning fodevarer klar til salg « Fejlemballering Som medlem af Danmark mod MadSplld’ ser vi derfor

gerne at | bade indberetter jeres madaffald, fadevaretab
og de fodevarer/produkter, der gar til dyrefoder og

Hvordan opstér fodevaretab? - 2 a . .
¥ 6 q & é{’ godgerende formal (donation). Indberetningsskemaet
q:x. Fodevaretab, der fx bortskaffes guider jer.

Slagtede dyr tiltaenkt
human konsum

Dyret godkendes ikke til

human konsum ved

kodkontrol pa slagteriet

- Kan ikke defineres som
fodevare

til en af folgende destinationer:

« Dagrenovation/ukendt

destination

« Biogasanlaeg

« Forbraending

« Kompostering

« Kloak/spildevandsanlaeg
« Udsmid til lands/havs

« Nedmuldning

wMARK
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BILAG 3

FOOD LOSS AND WASTE (FLW) STANDARDEN |
PRIMZARPRODUKTIONEN

s

oo!
oooo!
000

Tidsramme

Maleperiodens start

Maleperiodens afslutning

Maleperiodens form

Materialetyper

Madaffald

Fodevaretab

Destinationer

Dagrenovation/
ukendt destination

Kompostering

Kloak/
spildevandsanlaeg

Forbraending

Biogasanlaeg

Udsmid til lands/havs

Nedmuldning

Udbringning til
landbrugsjord

Dyrefoder

Donation

----------

- -
------------

Afgraensning

Branche

Type af fodevare

Antal ansatte

Antal lokationer i analysen

Arsomsatning

MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD 25130

- Folger i vejledningen og udfylder | alle
felter i indberetningsskemaet, lever | op til
kravene i FLW (se model til hojre).

- For at undga ‘fejlkilder’ i madaffalds-
datene, er det vigtigt at | har gje for
nedenstdende:

- Produkter, der var tiltaenkt human konsum,
men i stedet omfordeles fx til donation
eller sxlges direkte til foder, skal ikke
opgores som madaffald eller fodevaretab,
men gerne registreres separat.

- Som medlem af Danmark mod Madspild,
ser vi gerne at virksomhederne folger dis-
se retningslinjer for udfyldelse af indbe-
retningsskemaet. Skemaet vil guide jer.

wMARK
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BILAG 4

MALING | PRIMZRPRODUKTIONEN

Visuel simpel fremstilling

MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD

Proces for maling af madaffeland ved massebalance

Opgor fodevarebeholdningen i Dokumentér vagten i ton eller kilo
0 ton eller kilo ved maleperi- e pa fodevarer, der tilgar fodevare-
odens start holdningen i maleperioden

173 _

Bilag —— Bilag

— XX ton/kilo l' T Ef =
: Fa B

EE ] fodevarer

Beregn fodevarebeholdningen ved
maleperiodens afslutning med
afszet i bilag fra step 1 0g 2

B =

Dagrenovation/

Fordel pa

ukendt destination
Kompostering

Kloak/
spildevandsanlaeg

Udbringning til

Forbraedning

Biogasanlaeg

Udsmid til
lands/havs

Nedmuldning

landbrugsjord

Y

destinationer i ton/kilo

Dyrefoder

Donation

XX ton/kilo
madaffald
J
I XX ton/kilo
] madaffald

Proces for maling af fodevaretab

0 Mal fodevaretab W
— W g
=

Y

e Fordel pa destinationer i ton/kilo

Forbraedning

Dagrenovation/
ukendt destination

Kompostering Biogasanlaeg Dyrefoder
I XX ton/kilo
e I r— madaffald
Kloak/ Udsmid til Donation
spildevandsanlaeg lands/havs
Udbringning til Nedmuldning

landbrugsjord

26130
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BILAG 4

MALING | PRIMZERPRODUKTIONEN (FORTSAT)

Uddybende forklaring af massebalanceberegning

Step 1-3 obligatorisk:

- Massebalance er en beregningsmetode, hvor massen er virksomhedens
lagerbeholdning af fpdevarer og balancen er forskellen mellem ‘tilgang’
og ‘afgang’ af fodevarer fra dette lager. Beregningerne ifolge massebal-
ancemetoden bygger pa de bilag, som virksomheden far ved kob og salg,
eller de data som virksomheden selv udarbejder fx i forbindelse med stor-
relsen pa hesten eller fangsten. Det er forskellen (altsa balancen) mellem
det hostede/fangede pa den ene side, og det, der er solgt som fodevarer
pa den anden side, der udger jeres madaffald. Tilsat eller fordampet vand
skal indga i beregningen. Dvs. tilsattes vand til produktet i processen skal
det laegges til, men sker en fordampning enten i processen eller pa la-

geret, skal det traekkes fra. Vaegten skal vaere angivet i enten kilo eller ton.

| Danmark mod Madspild ser vi ogsa gerne, at | angiver ‘destinationer’ for
bortskaffelse af jeres madaffald - altsa hvor madaffaldet havner. Malet
med dette er at vi undgar, at madaffaldsdatene kommer til at indeholde
fejlkilder og fraktioner, som ikke indgar i definitionen af madaffald.

Dvs., nar | star med et produkt, der ikke kan salges til human konsum,

som ellers var hensigten, skal dette registreres i maleskemaet i den rubrik,

der svarer til, hvor i fysisk placerer produktet eller i bilag. Smides produk-
terne - fx de radne kartofler pa lageret i containeren til biogas eller ender
de som dyrefoder, registreres dette i maleskemaet. | mange tilfaelde vil
destinationer ogsa fremga af transporterbilag.

Det anbefales desuden at emballage fratraekkes madaffaldstallet ved
indberetning og det beskrives, hvordan | er kommet frem til resultatet.

MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD 27130
Proces for maling af madaffeland ved massebalance
Opgor fodevarebeholdningen i Dokumentér vaegten i ton eller kilo Beregn fodevarebeholdningen ved
0 ton eller kilo ved maleperi- pa fodevarer, der tilgar fodevare- maleperiodens afslutning med
odens start

=
Q Bilag

I XX ton/kilo T

EE [ fodevarer i ﬁl
N =3

holdningen i méleperioden

gy

afseet i bilag fra step 1 0g 2

XX ton/kilo
madaffald

Dagrenovation/
ukendt destination

K

QS r:E]l —
Y

Fordel pa destinationer i ton/kilo

Forbradning

. Kloak/

Dyrefoder

Udsmid til Donation

Udbringning til
landbrugsjord

Nedmuldning

— XX ton/kilo

madaffald
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BILAG 4

MALING | PRIMZERPRODUKTIONEN (FORTSAT)

Proces for maling af fodevaretab

0 Mal fodevaretab

[©)

Y

e Fordel pa destinationer i ton/kilo

Dagrenovation/ Forbraedning

ukendt destination

Kompostering Biogasanlag Dyrefoder
Kloak/ Udsmid til
oa smid ti )
spildevandsanlaeg lands/havs Donation

Udbringning til

landbrugsjord Nedmuldning

XX ton/kilo
madaffald

MASSEBALANCE | DANMARK MOD MADSPILD 28130

Uddybende forklaring af maling af fodebaretab

materialetypen fodevaretab, er fratrukket. Det samme gor sig geldende
for fodevarer/produkter, der er gaet til dyrefoder og donation. Netop derfor
ser vi gerne at | maler og registrerer dette i maleskemaer og afslutnings-
vist i indberetningsskemaet.

G - | Danmark mod Madspild ser vi gerne, at vi har ét tal for madaffald, hvor

Dvs., nar | star med et produkt, der ikke kan hestes eller slagtes og
dermed ikke kan szlges, som ellers var hensigten, skal vaegten og desti-
nation for bortskaffelsen, angives ud for rette rubrik under fodevaretab. Fx
malk og ormegnavede kal til dyrefoder og radne kartofler til biogasanlaeg.

- Mélet med dette er at vi undgar, at madaffaldsdatene kommer til at inde-
holde disse fraktioner, som ikke indgar i definitionen af madaffald.

Det vil ikke vaere muligt for jer at veje meget store maengder. | kan i stedet
veje en overskuelig del heraf og skonne, hvor meget hele mangden vejer.
Maske kan | beregne vagten i en transportkasse, en container, traktorgrab
eller trillebor og sa gange det op med hele mangden.

- | indberetningsskemaet beskrives, hvordan | er kommet frem til resultatet.
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OFFICIEL REGNEMETODE FOR MASSEBALANCE

Uddybende forklaring

Den officielle falles ligning, som anvendes bade nationalt og internationalt til beregning af
madaffald efter massebalancemetoden ser sadan ud:

Madaffald = input - output * s&ndringer i lager * justeringer.

Udtrykkene forklares saledes:

INPUT: ingredienserne eller fodevarer, der kommer ind i virksomheden i lobet af malingens
tidsramme.

OUTPUT: ingredienser eller fodevarer, der forlader virksomheden i lpbet af malingens tids-
ramme.

ZNDRINGER | LAGERET: enhver variation, positiv eller negativ, i maengden af ingredienser
eller fodevarer, som forekommer i virksomheden i lebet af malingens tidsramme.
JUSTERINGER: enhver &ndring i vaegt, positiv eller negativ, til ingredienser eller fodevarepro-
dukter, oftest pa grund af tilsat eller fjernet vand.

BEM/ZRK!

| Danmark mod Madspild har vi udvidet metoden, nar vi beder jer om at angive ‘destinationen’
for jeres affald, altsa hvor det kommer hen. Dette vil give storre viden om madaffaldet i
primarproduktionen.
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MALESKEMAER OG INDBERETNINGSSKEMA

Fremstilling af forskellen samt brug i praksis

Maleskemaer
Hvem?
Daglig leder (formand, 8

@ team/afdelingsleder o.l.) ﬁ Elever/praktikantey

Medarbejdere

Hvad?

= Mal fodevaretab ﬁ
}g ¢=‘l::»
/g 4=|: W ﬂ iy
Destinati
W — Madaffald v. estinationer

ﬂ N — massebalanceberegning
Hvordan?
5 (=) =0
Lobende registrering via iPad i
eller papir
+ Ark: Méleskema - OBS! Madaffald, der
* Ark: Alle data afhentes af transportor, er e
ikke nodvendig at foretage —
o lobende. Men husk at
gemme bilag!
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Indberetningsskema

Hvem?

@ Daglig leder (formand, o Ejer/Direktor/
5 4 team/afdelingsleder o.L.) Qverste leder

J
Hvad? —
BE @S
EJ Q = f «Ark: Maleskema

Lav massebalanceberegning Indsaml samtlige
maleskemaer o

\)

Hvordan?

Indberetningsskema
« Ark: Indledning
* Ark: Baggrunds-
oplysninger
« Ark: Alle data

* Ark: Metode

=222 0

Arlig indberetning i indberetningsskema

« Indberetningsskema indeholder alle ark. Nar alle ark er
udfyldt vil madaffaldstal automatisk blive genereret.
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